Gemeinde Beringen ‘.—-—i
Beschaffungsmerkblatt flir Papier mit berln gen
Empfehlung fiur die Verwendung von Papier gemeinde

Am 18. Dezember 2017 hat der Gemeinderat beschlossen die Rezertifizierung der Gemeinde Be-
ringen als urwaldfreundliche Gemeinde vorzunehmen. In der Folge hat der Gemeinderat anlésslich
seiner Sitzung vom 12. Februar 2018 die folgende Empfehlung tber die Verwendung von Papier in
der Gemeindeverwaltung Beringen, der Schule Beringen sowie beim Wehrdienstverband Ober-
klettgau erlassen.

1. Zweck
Zweck dieser Weisung ist es, den Verbrauch von Papierprodukten in der kommunalen Verwal-
tung zu reduzieren und wo immer moglich Recyclingqualitat (Blauer Engel oder FSC Recyc-
led) einzusetzen. Wenn in zwingenden Féllen hochweisses Neufaserpapier eingesetzt wird,
soll es das Label FSC Pure oder mindestens FSC Mix tragen.

2. Zielvorgaben
Ziel ist es, den Recyclinganteil des Papiers der ganzen Verwaltung und der Gemeindebetriebe
kontinuierlich zu erhdéhen. Es wird das folgende angestrebte Mengenziel definiert:
» Mindestens 80% Recyclingpapier (Blauer Engel oder FSC Recycled)

3. Begriffe
Als Papier gelten samtliche grafischen Papierprodukte (Kopierpapier, Briefschaften, Drucksa-
chen).
Als Drucksachen gelten alle Publikationen, die von der Gemeinde finanziert werden, insbe-
sondere:
- Broschiren, Dokumentationen, Blcher, Zeitschriften, Verzeichnisse, Statistiken
- Erlasse, Reglemente, Merkblatter
- EDV-Drucksachen wie Endlosformulare und Garnituren
- Gebrauchsdrucksachen wie Briefpapiere, Kuverts, Formulare, Prospekte, Karteikarten,
Etiketten, Blocks, Garnituren

Optimal ist, wenn auch bei den Hygienepapieren Recyclingprodukte verwendet werden.

4. Geltungsbereich
Diese Weisungen gelten fir die gesamte Verwaltung und alle zur Gemeinde Beringen dazu-
gehdrenden Amter und Betriebe.
Sie werden in einem Merkblatt festgehalten und allen Mitarbeitenden kommuniziert.

5. Grundsatzliches zum Papiergebrauch
Zur Senkung des Papierverbrauchs sollen folgende Massnahmen umgesetzt und kommuni-
ziert werden:

a. Beim Kopieren:
Doppelseitig kopieren und Verkleinerungsfunktion nutzen

b. Am Computer:
Dokumente am Bildschirm redigieren und die Rechtschreibeprifung verwenden. Mails
und Dokumente nur ausdrucken, wenn dies unumganglich ist.

c. Allgemein:
Dokumente/Artikel im Biro wo moglich kursieren lassen, nicht mehrfach ausdrucken oder
kopieren. Einseitig beschriebene Blatter fir Probeausdrucke, Entwirfe oder als Notizzettel
nochmals verwenden. Fir die interne Post bereits gebrauchte Couverts nochmals ver-
wenden.
Bei Druckauftragen Auflage knapp kalkulieren.
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Far alle Schriftstiicke soll Recyclingpapier benutzt werden, sei es interne oder externe
Korrespondenz, Akten oder Druckvorlagen von dauerndem Wert. Jedes Recyclingpapier
mit dem Blauen Engel erfillt die DIN/ISO-Norm 6738 und ist somit mindestens 100 Jahre
haltbar, also alterungsbestandig.

Far samtliche extern produzierten Drucksachen wie Couverts, Visitenkarten und Formula-
re sowie intern benutztes Papier (Papier fir Kopiergerate und Laserdrucker) soll Recyc-
lingpapier mit dem Blauen Engel oder dem FSC Recycled-Label eingesetzt werden.

6. Aushahmen
- Urkunden wie Passe, Ausweise
- Amtliche Gesetzessammlungen
- Durchschreibpapier
- Archivalien, welche tber 100 Jahre aufbewahrt werden miissen

7. Ausfiuhrung und Zusténdigkeiten

Der zentrale Einkauf grosser Papiermengen bringt massgebliche Ersparnisse gegeniber einer
dezentralen Beschaffung. Die verantwortlichen Personen sollen Gber das Wissen verflgen,
6kologisch, technisch und ékonomisch optimales Recyclingpapier einzukaufen. Die verant-
wortlichen Beschaffer beraten die verschiedenen Amtsstellen bei der Verwendung von Papier.
Die Vorgesetzten sorgen fur die Einhaltung dieser Weisungen in ihren Amtern und Abteilun-
gen.

Ecopaper berat die betroffenen Fachleute der Materialbeschaffung kostenlos und kann auf
Wunsch der Gemeinde auch die erforderlichen Erfolgskontrollen Gbernehmen (kostenpflichtig).

8. Inkraftsetzung
Papiervorrate, die von den zustandigen Personen der Materialbeschaffung aus dem Sortiment
gestrichen werden, sind aufzubrauchen und nicht zu entsorgen.

Diese Weisungen treten ab sofort in Kraft.

Vom Gemeinderat erlassen, gestitzt auf den Beschluss vom 12. Februar 2018
Beringen, 15. Februar 2018

Im Namen des Gemeinderates
Der Prasident: Der Schreiber:

H. Schuler. F Casura
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